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Introducción y objetivo
Desde compras hemos clasificado las compras históricas de Marketing de Cirsa, y hemos establecido varias subfamilias, de las que cuelga una lista de materiales / servicios, con el objetivo de ordenar la información y en adelante, todas las divisiones lo hagan con la misma metodología y criterio.

El objetivo es estandarizar el proceso, y mejorar los datos del histórico de compras para poder hacer análisis del gasto posterior y poder mejorar los costes.

Estructura de familias y artículos 

La categoría de Marketing se divide en 5 SUB FAMILIAS:
· Publicidad y propaganda
· Anuncios y medios de comunicación
· Ferias Eventos y congresos
· Impresiones
· Regalos promocionales-Atenciones a terceros

Los artículos que contienen cada una de estas SUB FAMILIAS SON:
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Cómo realizar las Solicitudes de pedido


A partir de ahora (01.05.2021) todas las solicitudes de pedido deben realizarse con estos códigos, y debéis usar el campo “Texto de la línea” de la solicitud, si es necesario especificar la referencia del proveedor , o describir el nombre del material en concreto.

Ejemplo: en una compra de móviles.

1. Buscamos en la lista de materiales (teléfonos, Smartphones…)

	76270
	SMART PHONES



2. Creamos SOLPED: 
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3. Si tenemos el presupuesto, lo escaneamos, y lo adjuntamos a la SOLPED
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4. Tipologías de pedido

De acuerdo a lo que contempla la nueva Política de Compras, se distinguen los siguientes tipos de pedido:

· Pedidos de tangibles: se compra un producto y se entrega en X sitio.
· Pedidos de Servicios: Se pide un servicio concreto: P.e. Servicio de publicidad exterior. 
· Pedidos Abiertos anuales: Son pedidos de una cantidad X, p.e. 10.000 € a gastar con un proveedor concreto, y para una sociedad concreta. 
Se van solicitando “servicios” al proveedor, y el siempre entrega contra el mismo nº de pedido que debe poner en albaranes de entrega. Cuando recibimos 1 a 1 los albaranes se van rebajando los 10.000 hasta liquidarse el pedido.
· Planes de facturación: Con un proveedor tenemos un servicio mensual y por un importe fijo: P.e. acordamos pagar 200 € a Kiss Fm por retransmitir 30 cuñas al mes durante 12 meses x 200 € al mes. Sabiéndolo con antelación hacemos un plan de facturación y automatizamos el proceso.


5. Contactos

Adjunto lista de todas las personas que de un modo u otro están involucradas en el proceso de decisión de compra de servicios o productos de marketing por formar parte del dept. de marketing de su división de negocio, y ruego que cada uno se encargue de hacer llegar estas instrucciones a las personas que considere necesario para que las solicitudes de compras se hagan como se ha planificado.

Cualquier duda, acerca del proceso de compra o contratación de servicios quedo a vuestra disposición para aclarar o colaborar en lo que sea necesario.

Anna Amat Comerma
aamatc@cirsa.com
tel: 74761 // 59897


	Dept
	
	Responsables

	Aprovisionamientos
	 
	Sergio Onandia

	Aprovisionamientos
	 
	Concepcion Prado

	Aprovisionamientos
	 
	Maria Rosa Azanuy

	Aprovisionamientos
	 
	Alicia Padilla

	Aprovisionamientos
	 
	Maria Jesus Rojas

	Aprovisionamientos
	 
	Silvia Olmos

	Imagen y Comunicación
	 
	Georgina Teixidor

	EFPRO
	 
	Gloria Monserrat

	EFPRO
	 
	Andrés Donat

	BINGOS CENTRAL
	informar a vuestro equipo
	Ferran Valls

	BINGOS CENTRAL
	
	Anna Sabater

	BINGOS CENTRAL
	
	Nuria Ribas

	Salones CENTRAL
	
	Diego Alejandro Grané

	Salones CENTRAL
	
	Analia Basso

	Casinos CENTRAL
	
	Carlos Jesus

	Casinos CENTRAL
	
	Queral Colet

	SPORTIUM CENTRAL
	
	Mireia Vargas

	SPORTIUM CENTRAL
	
	Laura Jimenez

	SPORTIUM CENTRAL
	
	Marta Gutes

	SPORTIUM CENTRAL
	
	Joan Agut

	SPORTIUM CENTRAL
	
	Mikel lopez latorre

	UNIDESA
	
	Natalia Bertran

	UNIDESA
	
	Sergio Ozaeta

	UNIDESA
	
	Javier Hernando
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Sub Familia 

Marketing

Código SAP Nombre del material Descripción:

89109

AGENCIAS DE MARKETING

Marketing estrategico, directo, comercial, promocional, institucional 

(campañas)

89110

COMUNICACIÓN 2.0

Social Media RRSS,mkt de contenidos,  e mail mkt, remarketing, mkt digital, 

mkt de influencers, blogging

89129 DESARROLLO WEB Wordpress, hostings, SEO, SEM, E commerce

88106 SERVICIO CONSULTORÍA DISEÑO GRÁFICO Diseño gráfico, brochures, branding, storytelling, packaging

89124 CREATIVIDAD PUBLICITARIA Creatividad, desarrollo de ideas 

87565 EDICION Y PRODUCCION VIDEO PARA MEDIOS Compra o alquiler de platós, atrezzo para elaborar anuncios

Publicidad y 

propaganda
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Sub Familia 

Marketing

Código SAP Nombre del material Descripción:

89125 PLAN DE MEDIOS Contratacion de publicidad en diversos medios combinados

89126 SERVICIO PUBLICIDAD TV Espacios publicitarios en prensa

88114 PUBLICIDAD EN TV Contratacion de espacios publicitarios de tv

89127 PUBLICIDAD EXTERIOR Publicidad en medios exteriores 

88115 PUBLICIDAD EN RADIO Contratacion de espacios publicitarios de radio

88113 PUBLICIDAD EN INTERNET Contratacion de espacios publicitarios en Webs

88712 SERVICIO SMSS Contratacion de envio de SMS's

89140 PATROCINIO, SPONSORIZACION implementacion de marca en cualquier soporte

89133 BUZONEO, VOLANTEROS Repartidores de flyiers

87391 OTROS SERVICIOS

Anuncios y 

medios de 

comunicación


image3.emf
Sub Familia 

Marketing

Código SAP Nombre del material Descripción:

89134

PRODUCCION DE EVENTOS

Coordinacion de eventos, Ferias, convenciones, espectaculos, fiestas, 

presentaciones de producto.

88297

FERIAS Y CONGRESOS

Compras y contratacion de materiales,ferias, congresos y convenciones, 

inscripciones

72240 FIESTAS/EVENTOS TEMÁTICOS/ANIVERSARIOS Compras de materiales para fiestas tematicas

87802 ALQUILER AZAFATAS Servicios de azafatas

87714 ACTUACIONES ARTÍSTICAS Contratacion de artistas varios/ humoristas /presentadores

89136 EQUIPOS DE SONIDO ILUMINACION VIDEO Contratacion de equipos de sonido, imagen y mobiliarios para fiestas y ferias

88630 SERVICIO DE CATERING Contratacion de servicios de catering para un evento

85790 OPE TRANSPORTE PERSONAL PARA EVENTOS Alquiler de autocares

87714 ACTUACIONES ARTÍSTICAS Contratos con artistas o representantes de artistas

85639 MONTAJE PARA EVENTOS Contratos varios de elementos para eventos

89138

FEES DE SOFTWARE, SONIDO E IMAGEN

*SGAE??/Hilo musical

Ferias Eventos y 

congresos
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Sub Familia 

Marketing

Código SAP Nombre del material Descripción:

72245

IMPRESIÓN (FLYERS, CARTELERIA, TARJETAS)

Impresión de flyiers, catalogos y carteleria, bolsas de papel,calendarios, 

sellos, carpetas, tableten

76260 TICKETS BOLETOS E INVITACIONES Tickets, boletos, invitaciones,talonarios, etiquetas

89142 SERVICIO DE FOTOGRAFIA E IMPRESION Impresión de fotos

76237 ROTULOS FACHADA Gastos de carteleria de negocios

89139 MARCAJE_TAMPOGRAFIA

89144 MARCAJE - SERIGRAFIA

89145 MARCAJE - LASER

89146 MARCAJE - TRANSFER

89149 MARCAJE - RESINA

SIN CREAR MARCAJE- TRANSFER CERÁMICO

SIN CREAR MARCAJE- DIGITAL

SIN CREAR MARCAJE ETIQUETA DIGITAL

SIN CREAR MARCAJE TEXTIL DIGITAL

SIN CREAR MARCAJE TRANSFER DIGITAL

SIN CREAR MARCAJE IMPRESIÓN BAJO (RELIEVE)

89152 MARCAJE BORDADO

Impresiones
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Sub Familia 

Marketing

Código SAP Nombre del material Descripción:

80969 VAJILLA, MENAJE Tazas, cubiertos, platos, accesosorios de servir, cocinar, copas

80972 LENCERIA HOGAR

Sabanas, cortinas, toallas, trapos de cocina, manteles, manteles individuales, 

fundas de sofa, cojines…elementos de decoración (marcos de fotos, velas, 

cuadros, figuras

80697 FLORISTERIA flores 

81307 COMPLEMENTOS ROPA Paraguas, bufandas, chales, guantes, bolsos, carteras… bolsas reciclables

17505 COSMETICA/ PERFUMERIA Cremas, masajes, cosmetica para el cuerpo y perfumeria

76258 RELOJES Relojes, despertadores, 

76288 JOYERIA joyas y bisuteria

21621 HERRAMIENTAS herramientas para arreglar cosas, o para facilitar la vida en cualquier caso.

76264

ESCRITURA Y COMPLEMENTOS

boligrafos, lapices, portalapices, plumas, libretas, hojas, grapadoras, postits…

76289 TEXTIL PROMOCIONAL Ropa de promocion con marcaje y sin marcar

76291 GADJETS INFANTILES juguetes para niños, peluches, 

74897 ARTICULO PROMOCIONAL DULCE Bombones, chocolates, dulces, galletas

76265 ALIMENTOS-GOURMET alimentos gourmet, pasteleria

76266 CARAMELOS caramelos, gominolas, regalices

76267 LOTES DE NAVIDAD Lotes y packs de navidad

76268

VINOS-CAVAS /PACKS

Vinos blacos, tintos, espumosos, rosados, cavas o champagnes y licores 

varios

87972 NOCHES DE HOTEL noches de hotel

72163 PACK VIAJE/ EXPERIENCIA Entradas, invitaciones a eventos, packs de viajes, alquiler de coches

76269 PEQUEÑO ELECTRODOMÉSTICO plancha,tostadora, aspirador, secador, plancha de pelo, calefactor….

76270 SMART PHONES Movil

76293

ACCESORIOS SMART PHONES

soporte para el movil, cargadores, auriculares, bandas para hacer deporte 

con el movil, tripodes para poder gravarse

76271 TELEVISORES Televisores

21039 TABLETS Tablets

72164

SOFTWARE

Antivirus, packs de office, aplicaciones de movil, tarjetas regalo de software o 

aplicaciones

76286 ELECTRONICA SMART Relojes smart, y cualquier dispositivo SMART (Garming)…

76273 CONSOLAS Y JUEGOS Playstation y demás consolas

76272

BROADCAST TV 

Aparatos de broadcast, suscripciones a plataformas de tv (DZN, 

MOVISTAR,filmin, hbo, netflix), garmin, 

76274 PATINETES ELECTRICOS Cualquier tipo de patinete electrico

76275

DEPORTES Y ENTRETENIMIENTO

materiales para la practica de deportes y juegos, p.e. platillo volante, pesas, 

colchoneta yoga, rodillo de bici,

MXC80579 COCHES Automovil

MXC80568 MOTOS Ciclomotores de cualquier tipo

76276 BICICLETA Bicicletas de cualquier tipo

76277 TROFEOS trofeos

76280 TV PEQUEÑA (<32")

76281 TV MEDIANA(>32"<45")

76282 TV GRANDE (>45")

76283 TV SMART PEQUEÑA (<32")

76284 TV SMART MEDIANA (>32"<45")

76285 TV SMART GRANDE (>45")

72578 MASCARILLA PROMOCIONAL

76279 ALTAVOZ INTELIGENTE (ALEXA u otras)

Regalos 

promocionales-

Atenciones a 

terceros


